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Vorwort

Das Versenden und Empfangen von E-Mails ist in der Tat ein Kinderspiel. Doch
die Flut an E-Mails zu bandigen, ist schon eine Herausforderung. Mit einigen
einfachen Handgriffen, ist dies mit der App Mail zu bewerkstelligen. Egal ob
Sie ein iPhone, ein iPad oder einen Mac besitzen, in diesem E-Book finden Sie
geniale Tricks fiir ihre tagliche E-Mail-Flut.

Viel Freude beim Lesen und Ausprobieren wiinscht Thnen Anton Ochsen-

kithn. www.amac.de)

Noch mehr tiber macOS und iOS finden Sie in den Blichern ,macQOS Mojave”
.[Phone iOS 12 Handbuch” und ,iPad iOS 12 Handbuch” vom amac-buch Verlag.

PS: Wenn Sie E-Books bevorzugen, dann finden Sie hier erginzende und aus-
fiihrliche Informationen:
= E-Book: iPhone & iPad — Uber 300 coole Insidertipps
(Apple Book Store | Amazon Kindle)
= E-Book: macOS Mojave — Uber 250 coole Insidertipps
(Apple Book Store | Amazon Kindle)
= E-Book: iCloud und Apple-ID fiir iOS 12 und macOS Mojave
(Apple Book Store | Amazon Kindle)
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ETNCRA Mail fur macOS )

Import von E-Mails im Programm Mail

Haben Sie bereits vorher mit einem anderen Computer oder einem anderen Pro-

gramm lhre E-Mails verwaltet, bietet lhnen das Programm Mail auch die Funk-
tion, diese Daten von nun an mit Mail weiterzuverwenden. Zustdndig hierfiir ist

der Mentipunkt Ablage —> Postficher importieren.

Sie sehen im MenUpunkt Ablage auch den Eintrag Account hinzufiigen, was
nichts anderes bedeutet, als einen neuen Account Uber die Systemeinstellungen
anzulegen.

Sobald Sie diesen Eintrag aufrufen, zeigt Ihnen das Programm Mail, aus wel-

chen anderen Applikationen E-Mail-Informationen geladen werden kénnen.

Importieran

Daten importieren von:

2 spple Mail
Dateien im mbox-Format

Du wirst jetzt nach dem Speicherort der Postficher einer
anderen Kopie von Mail gefragt oder nach dem Ordner, in dem
sle sich befinden.

Asbrechen

Importieren von Postfichern fiir Mail.

Sie sehen also, neben Apple Mail-Daten auch das mbox-Format einlesen
kann. Je nach Auswahl des Importformats unterscheidet sich die weitere Vor-
gehensweise. Im Regelfall haben Sie binnen weniger Minuten Thren bestehen-
den E-Mail-Verkehr erfolgreich in das Programm Mail iibertragen und kénnen

damit weiterarbeiten.
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Haben Sie nun das Programm Mail gestartet und erfolgreich Accounts ange-

legt, prasentiert sich IThnen das Programm mdglicherweise in der folgenden

Darstellung:
[ XN ] Eingang — amac.buch@icloud.com (113 E-Mails, 3 ungelesen)
=i Bl W % & N =[P~ Q¢
[ Postficher Eingang (5) v WVIPs v Gesendet v Markiert v  Entwirfe (4) »
Mach Datum sortieren @
& Ajble ey Johann Szierbeck & Vorgestern ﬁ
Deine Apple-ID wurde verwendet, um sich auf einem MacBook... Der neue Artikel
Hallo Anton O tihn, Deine Apple-1D Af: Anton Ochisenkiihn
{amac. buch@: ) wurde ve et, um sich auf einem,
® Apple 13114 | Siri hat aktualisierte Kontaktdaten in dieser E-Mail gefunden: Ly (5

Die Informationen deiner Apple-1D wurden aktualisiert
Halle Anton Ochse n, die felgenden Informationen deiner
Apple-1D (amac.buw

“loud.com) wurden am 18, August 2017 u... =
@ Apple 12:04 ﬂ

Deine Apple-ID wurde verwendet, um sich aut einem MacBook... S
PP i airpod.docx

Halle Anton Oc ihn, Deine Apple-1D
0 d.com) wurde verwendet, um sich auf einem...
Hans Vorgestern MG
Newsletter 05/2017 Johann Szierback
n 0 82 51/9 31 4338 Wenn hanssz @me.com

Newsletter 05/2017 Bes
i 2 tut ..

einer gine Rei

BN Wir.

ise 2017 Dieses Ja

Vaorgestern

Uberblick Mail-Fenster.

Sie sehen zunichst auf der linken Seite Thren Posteingang @ und dort alle
E-Mails, die vom Server erfolgreich iibermittelt wurden. Klicken Sie eine E-Mail
in der Spalte an, so erscheint rechts daneben @ der Inhalt und Sie kénnen die
Mail lesen. Tippt oder klickt man auf eine E-Mail doppelt, wird ihr Inhalt in
einem eigenen Fenster dargestellt.

Des Weiteren sehen Sie anhand des Bildschirmfotos bei @, dass diese E-Mail
einen Dateianhang enthélt. Nachdem sich ja nun eine ganze Reihe von E-Mails
in Threm Posteingang befinden kann, gibt es die Moglichkeit, die E-Mails zu
sortieren. StandardmaRig wird nach Datum sortiert, und zwar erscheint die
neueste E-Mail ganz oben. Klicken Sie auf Nach Datum sortieren @, so erscheint
sogleich eine ganze Reihe von Optionen und damit die Moglichkeit, weitere

Sortierkriterien zu verwenden.



0@ Ein
= ] = ] I
Empfangen MNeue E-Mail Archivieren Léschen Ist Wer

[[] Postfacher Eingang {3} * VIPs~ Gesendet~ Entwirfe » Mark

Nach Datum sortieren v @

Anhange Gestern
« Datum le-1D wurden aktualisiert

Markierungen ; ”'“ S e

Von e

GréBe Gestern

rt
Betreff rtSie haben diese E-Mail
An

Ungelesen

P > 0O I

tHioud.com als E-Mail-Adresse z...

Gestern
Alteste E-Mail oben 8mac.buch@gmail.com, wurd...

kénnen sich unter http:{/
Lonto anmelden. Hier sind ein...

v Neuste E-Mail oben

Google Gestern
Bestétigen Sie lhre hinzugeflgte E-Mail-Adresse
Bestitigen Sie lhre hinzugefligte E-Mail-AdresseHallo
Anton,Wir haben eine Anfrage erhalten, die E-Mail-Adresse...

Johann Szierbeck Vorgestern

Reihenfolge der E-Mails.

Sie sehen also: Sie konnen Thre Mails nach Absender, Gro3e, Betreff, Empfan-

ger etc. sortieren lassen.

Klicken Sie rechts neben dem Sortierkriterium, scrollt Mail sofort an den oberen
Anfang der Postfachliste.

Aber wieder zuriick zum Mail-Fenster. Wir haben ja vorhin mehrere E-Mail-
Accounts angelegt. Wie Sie sehen, erscheint oben im Titel @ der Eintrag, in
welchem E-Mail-Account und in welchem Ordner des jeweiligen Accounts Sie
gerade arbeiten. Sie erkennen in unserem Beispiel, dass wir derzeit im Account
namens amac.buch@icloud.com den Eingang einsehen, und wir finden dort 113
E-Mails. Nun haben wir aber mehrere Accounts angelegt und méchten auch
eine Ubersicht iiber diese bekommen. Klicken Sie hierzu im Mail-Fenster bei
® auf den Button Postficher.

Die Funktion Postfacher ist Ubrigens in der Favoritenleiste untergebracht. Diese
kann Gber das Ment Darstellung auch ausgeblendet werden. Doch ist sie Gberaus
nutzlich, weil man damit raschen Zugriff auf wichtige Elemente hat. Klicken Sie
hierzu jeweils auf das kleine Dreieck nach unten, um weitere Eintrage auflisten
zu lassen.
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[ ] L] Eingang — amac.buch@icloud.com (2
=] #
] Postfacher | 5 il VIPs v Gesendet v Entwirfe v Markiert

Nach Datum sa / &3 Alle Eingang

Johann Szietr £ amac.buch@icloud.com
Die gewlinsck
Hallo An
Dat Spafl

£ Google

Favoritenleiste erlaubt raschen Zugriff auf wichtige Dinge.

Sie kdnnen des Weiteren auch eigene Ordner oder Postfdcher in die Favori-
tenleiste ziehen. Dazu sollten Sie die Ubersicht der Postficher einblenden und
dann per Drag & Drop das gewiinschte Element in die Favoritenleiste ziehen.
Auch die Reihenfolge der Favoritenleistenelemente kann angepasst werden. Um
Eintrdge aus der Leiste zu entfernen, ziehen Sie sie nach unten aus der Leiste
heraus. Wie ein Dock-Icon verpufft dann der Eintrag. Aulerdem kénnen Sie
E-Mails oder Konversationen auf einen Eintrag der Favoritenleiste ziehen, um

das Element dorthin zu bewegen.

" e Eingang — amac.buchBicloud.com {113 E-Mails, 3 ungelesen)
P= e F @ H ot ko= m .
[ Postficher  Eingang (5)~ VIPs v Gasandet~  Markiert »  Entwirfs (4) +

: b MNach Datum sortioren ®

% i Johann Szierbeck ™ & et

v ingang & Apple 4:13 ;

Delne Apple-1D wurde verwendet, um... Der neue Artikel
3 amac.buch@ic... € tal 5

An: Anton Ochsenkiih

51 ochsenkuehn.. €D

» ¥ VIP & Apple 1374 @@ Sirl hat aktualisierte Kontaktdaten in dieser E-Mail gefunden: Update

o 8 Die Informationen deiner Apple-iD wur..,
v ¥ Markiert - n

= verein -
® Apple u
Famili " 4

R m:n lie g_)?_:ne Apple-1D wurde verwendet, u sirpad dagic
» [5 Entwirfe [ 4] 5t
» ¥ Gesendet Hans we

Johenn Szierbeck

Newsletter 05/2017
Intalfigents Posticher & R e hanssz@me.com

amac.buch@icloud.com

71 Erledigt Johann Szierbeck

& Der neue

51 wichtig

Dreispaltige Darstellung in Mail.

Sie sehen in einer neuen Spalte ganz links im Bereich Postficher, dass wir der-
zeit zwei E-Mail-Accounts aktiviert haben, ndmlich einen Google-Account und
einen namens amac-buch Verlag. Und Sie konnen {iiber diese dritte Spalte in die
verschiedenen E-Mail-Accounts gelangen und dort die E-Mails begutachten.
Besonders interessant ist natiirlich der Bereich Eingang @, denn dieser sam-
melt IThnen die E-Mails aller Accounts in einer Darstellung zusammen. Ebenso
verhilt es sich iibrigens bei Gesendet @. Klicken Sie den Begriff Gesendet an,

erhalten Sie eine Auflistung aller von Thnen versandten E-Mails, unabhingig
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