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    Einleitung
 

 
Erfolgreich bewerben – klingt einfach, kann aber eine groe Herausforderung sein.
 

 
Eine Bewerbung zu schreiben ist eigentlich gar nicht schwer, wenn man weiss wie es richtig gemacht wird.
 

 
Denn nur eine gute Bewerbung kann Ihnen die Tr zu einer neuen Arbeitsstelle oder einem Ausbildungsplatz ffnen. 08/15 – Bewerbungen gibt es massenweise, jedoch nur die besondere Bewerbung, die positiv hervorsticht, hat eine echte Chance.
 

 
In der heutigen Zeit kommen auf eine ausgeschriebene Arbeitsstelle nicht selten mehrere Hundert, teilweise sogar bis zu Tausend Bewerbungen. Da werden die meisten Bewerbungen bereits bei der ersten Sichtung aussortiert. Dies sind nicht nur die Bewerbungen, die schon beim ersten Blick Fehler erkennen lassen, auch Bewerbungen mit Standardstzen, ohne serises Design oder solche, die aus kostenlosen Standard-Vorlagen gemacht wurden, werden hufig aussortiert.
 

 
Auf den nachfolgenden Seiten finden Sie 30 verschiedene hochwertige Anschreiben fr eine professionelle Bewerbung. Die Anschreiben sind alle in einem professionellen Satzbau mit interessanten und kreativen Stzen geschrieben. Die Anschreiben sind individuell auf verschiedene Berufe abgestimmt und geben Ihrer Bewerbung einen serisen und interessanten Charakter.
 

 
Nutzen Sie Ihre Chance und bewerben Sie sich mit einer hochwertigen Profi-Bewerbung!
 

 
Damit beeindrucken Sie jeden Personaler!

    
        Rechtliches

    
 
Dieses E-Book ist urherberrechtlich nach deutschem Recht geschtzt. Das Kopieren, Vervielfltigen oder Verbreiten dieses E-Books ist grundstzlich untersagt.Das Kopieren / bernehmen der Inhalte des E-Books, auch auszugsweise,ist nur fr den privaten Bewerbungsprozess (das Schreiben und Verschicken von Bewerbungen an Unternehmen zum Zwecke der eigenen, privaten Bewerbung um einen Arbeits-, Ausbildungs- oder Praktikumsplatz gestattet.
 

 
Somit drfen die Bewerbungs-Anschreiben fr den privaten Bewerbungs-Prozess ausdrcklich verwendet werden, jedoch nur fr den eigenen privaten Gebrauch beim Schreiben und Verschicken von Bewerbungen. Das gesamte E-Book als solches unterliegt aber dem Urheberrecht und darf nicht vervielfltigt oder verbreitet werden.
 

 
Insbesondere die gewerbliche Nutzung dieses E-Books oder der darin enthaltenen Inhalte ist ausdrcklichuntersagt. Sicherungskopien fr den privaten Gebrauch dieses Ratgebers fr den Kufer sind jedoch gestattet.
 

 
Bei Versto gegen das Urheberrecht kann die Autorin oder der Verlag jederzeit rechtliche Schritte einleiten, um die Rechte zu wahren. 
 

 
Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland.
 

 
Personifizierte / geschlechtsbercksichtigende Angaben im Text sind immer als geschlechtsneutral zu werten. Nicht in jedem Satz kann auf die weibliche und mnnliche Form der Ansprache eingangen werden. Wenn nur eine Form des Geschlechts angegeben ist, bedeutet dies jedoch keine Abwertung oder Vernachlssigung des anderen Geschlechts. Personifizierte bzw. geschlechtsbercksichtigende Angaben sind ausdrcklich immer fr alle Geschlechter gleichwertig und neutral zu sehen. Eine Bevorzugung / Vernachlssigung eines bestimmten Geschlechts durch die Wortwahl im Text ist ausdrcklich nicht beabsichtigt und nicht gewnscht. Es gilt ausdrcklich eine Gleichbehandlung, auch wenn die Form des Wortes ein bestimmtes Geschlecht vorsieht.
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Bewerbung um einen Arbeitsplatz als Industriekauffrau / Ihr Stellenangebot
 

 

 
Sehr geehrte/r Frau/Herr XY,
 

 
suchen Sie qualifizierten und engagierten Nachwuchs fr Ihr Unternehmen?
 

 
Da Ihr Stellenangebot meinen Qualifikationen genau entspricht,stelle ich mich Ihnen als Industriekauffrau vor.
 

 
Was unterscheidet mich von anderen Bewerbern?
 

 
… durch die Kombination meiner kaufmnnischen und technischen Qualifikationen und Erfahrungen besitze ich sowohl technisches Verstndnis als auch betriebswirtschaftliches Denken und Handeln. Diese Kombination wird fr Sie von groem Nutzen sein.
 

 
Meine Umschulung zur Industriekauffrau mit IHK - Abschluss beim Name des Umschulungsinstitutes in Ort habe ich 20xx mit einem guten Ergebnis erfolgreich abgeschlossen. Whrend der Umschulung habe ich mit viel Freude drei je zweimonatige Praktika als Industriekauffrau bei der Name der Firma in Ort absolviert, wo ich mit viel Lernbereitschaft, Engagement und selbstndigem Arbeiten ttig war.
 

 
Vor meiner Umschulung habe ich mich nach einer Ausbildung zur Technischen Zeichnerin ber 10 Jahre als Technische Angestellte bewhrt. Neben meiner beruflichen Ttigkeit habe ich in einem Abendstudium Jahr an der Name der Hochschule in Ort den Abschluss als Diplom-Kauffrau (FH) erreicht.
 

 
In meiner langjhrigen Berufserfahrung konnte ich in einem flexiblen Team gemeinsame Ziele mit erarbeiten. Dabei sprach ich mich mit dem Team z.B. bezglich der Aufgabenverteilung ab. Bei der dann selbstndigen Erarbeitung der Teilaufgaben war ich immer flexibel fr kurzfristig wechselnde Aufgaben und Terminnderungen. Dadurch bin ich auch in arbeitsreichen und stressigen Situationen in der Lage, konstruktive Kritik in die eigene Ttigkeit einflieen zu lassen.
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